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UPUTE ZA PRIJAVITELJE 

 

na Javni poziv za dodjelu bespovratnih sredstava za poticanje korištenja obnovljivih 

izvora energije u obiteljskim kućama na području Varaždinske županije u 2026. godini 

    

  

  

1. NAČIN PRIJAVE  

  

Prijava na Javni poziv podnosi se isključivo online putem obrazaca objavljenih na 

internetskoj stranici Varaždinske županije vzz.hr, rubrika „Pozivi“ istaknuta na naslovnici, te 

na linku: https://potpore.vzz.hr/.  

  

Objavljene obrasce potrebno je:  

  

ispuniti, potpisati elektroničkim potpisom ovlaštene osobe prijavitelja te u roku propisanom 

Javnim pozivom učitati zajedno s ostalom dokumentacijom koju je potrebno priložiti 

(objašnjenje na kraju Uputa),  

ili  

isprintati, potpisati i učitati s ostalom dokumentacijom koju je potrebno priložiti od strane 

ovlaštene osobe prijavitelja ili samog prijavitelja roku propisanom Javnim pozivom 

(objašnjenje na kraju Uputa).  

  

2. OBRASCI   

  

Potrebno je u cijelosti ispuniti sva obavezna polja na obrascima te ih potpisati i učitati 

sukladno uputama u točki 1. Uputa:  

a) Izjava suvlasnika – preuzeti obrazac (samo za one nekretnine na kojima ima više 

suvlasnika), za svakog suvlasnika ispuniti zasebnu Izjavu i zajedno sa njihovim potpisima 

učitati Izjavu suvlasnika na to predviđeno mjesto.  

  

 

3. OBAVEZNA DOKUMENTACIJA  

  

Obavezno se prilaže sljedeća dokumentacija koju je potrebno učitati (objašnjenje na 

kraju Uputa):   

a) Obostranu presliku osobne iskaznice ili Elektronski zapis o prebivalištu (iz sustava e-

Građani) ili Uvjerenje o prebivalištu, iz koje/kojeg je razvidno da Prijavitelj ima 

prijavljeno prebivalište na području Varaždinske županije, odnosno na adresi objekta za 

koji traži sufinanciranje po ovom Javnom pozivu, 

b) Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi javnih davanja na ime 

Prijavitelja, ne stariju od 30 dana od dana objave Javnog poziva, 

 

i opcionalno: 

c) Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi javnih davanja za svakog 

suvlasnika obiteljske kuće na kojoj se vrši energetska obnova, ne stariju od 30 dana od 

dana objave Javnog poziva. 

https://www.varazdinska-zupanija.hr/
https://potpore.vzz.hr/
https://potpore.vzz.hr/
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Dodatno za Mjeru 1.: 

1. preslika izrađenog certifikata (bez izvješća), 

2. preslika računa ovlaštenog certifikatora za izvješće o energetskom pregledu i energetski 

certifikat na obiteljskoj kući,  

3. dokaz da je račun plaćen nakon 1. siječnja 2024. godine (npr. bankovni izvod ili račun s 

naznakom da je isti plaćen gotovinom). 

 

Dodatno za Mjeru 2.: 

1. prva strana glavnog projekta na kojem je vidljiv investitor te pečat izrađivača, 

2. presliku računa za izradu glavnog projekta za sufinanciranje troškova izrade glavnog 

projekta za ugradnju sustava za korištenje OIE,  

3. dokaz da je račun plaćen nakon 1. siječnja 2024. godine (npr. bankovni izvod ili račun s 

naznakom da je isti plaćen gotovinom). 

 

Dodatno za Mjeru 3.: 

1. preslika računa za kupnju i/ili ugradnju sustava OIE, 

2. dokaz da je račun za kupnju i/ili ugradnju sustava OIE plaćen nakon 1. siječnja 2024. 

godine (npr. bankovni izvod ili račun s naznakom da je isti plaćen gotovinom). 

  

4. REGISTRACIJA I PODNOŠENJE PRIJAVE  

  

Prijavom na stranicu https://potpore.vzz.hr/ za podnošenje prijava otvara se sljedeći prozor:  

 

 

Ukoliko imate korisničko ime i lozinku tada upišite te 

podatke u polja 'Korisničko ime ili email' i 'Lozinka' i 

obavite prijavu u sustav klikom na gumb 'Prijava'.  

 

Ako još niste registrirani onda kliknite na gumb 

'Registracija'.  Tom prilikom će se otvoriti stranica za 

unos vaših podataka potrebnih za prijavu. 
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Kod registracije unosite svoje korisničko ime i e-mail 

adresu, a zatim i ostale podatke.  

Naša je preporuka da kao korisničko ime koristite svoju 

e-mail adresu.  

Sami unosite lozinku i to dva puta, a obavezan podatak je 

i vaš OIB. 

 

Nakon prihvaćanja uvjeta i obrade osobnih podataka 

upišite samo još tekst sa priložene slike za kontrolu unosa. 

Registracija se izvrši klikom na gumb 'Registriraj se'. 

 

Ako je sve bilo ispravno 

uneseno, dobiti ćete poruku 

da je registracija bila 

uspješna i da provjerite svoj 

e-mail račun za verifikaciju. 

Postupak verifikacije računa 

je potreban zbog vaše sigurnosti ili unosa pogrešnih 

podataka. 

 

Zato nakon primanja email poruke od strane Varaždinske županije, otvorite poruku i potvrdite 

vaš račun klikom na link 'Verifikacija korisničkog računa'. Zbog dodatne sigurnosti provjerite 

da taj link počinje adresom ' https://potpore.vzz.hr/...'. 

 

Ako je verifikacija bila 

uspješna to je potvrda da je 

vaš korisnički račun 

aktiviran.  

 

U slučaju da imate registriran i aktivan korisnički račun, a zaboravili ste lozinku odabere opciju 

'Zaboravljena lozinka'. Odabirom ove opcije otvara se nova stranica na kojoj je dovoljno upisati 

postojeću email adresu i kliknuti na gumb 'Oporavi'. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Nakon toga na vaš email stigne poruka sa 

informacijama kako da postavite novu lozinku za 

vaš korisnički račun. 
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Klikom na link za postavljanje nove lozinke otvara se nova stranica na kojoj dva puta upišete 

vašu novu lozinku, a unos zatim potvrdite klikom na 'Spremi lozinku'. Ako je sve bilo ispravno 

uneseno onda dobijete i poruku da je lozinka uspješno izmijenjena čime se vraćate na početni 

ekran za prijavu. 

 

 

 

 

 

 

Nakon uspješne prijave imate 

mogućnosti podnošenja zahtjeva, pregleda predanih zahtjeva, podešavanje osobnih postavki i 

odjavu sa portala Varaždinske županije za potpore. 

Ukoliko ste odradili svoju prvu registraciju, sugeriramo da i prije roka za podnošenje prijava 

ispunite svoje korisničke podatke:  

 

Korisničke postavke 

 

Ako odaberete korisničke postavke, možete 

vidjeti aktualne podatke, a koje možete dopuniti 

prema potrebi i u slučaju da je bilo kakvih 

promjena. Naknadna izmjena korisničkog imena i 

OIB moguća je samo od strane administratora 

Varaždinske županije. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prijava za potporu 

 

Odabrati „Novi zahtjev“. 

U polju 'Prijava na' odabirete javni poziv na koji se želite prijaviti, a odabirom javnog 

poziva otvara se forma za unos potrebnih podataka za prijavu, kao i mogućnost dodavanja 

priloga uz samu prijavu.  

  

Forma sadrži sva obavezna polja koja je potrebno popuniti za predaju prijave. Na vrhu stranice, 

a ispod naziva same prijave, osim Odluke o raspisivanju Javnog poziva i Javnog poziva, nalazi 

se i gumb za ove 'UPUTE' za popunjavanje same prijave i učitavanja svih potrebnih priloga.  

 

Popunjavaju se polja zahtjeva, a obavezan je unos u polja označena zvjezdicom. Uz neka polja 

je i dodatna informacija o tome što se unosi u polje.  
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Forma prijave može sadržavati više stranica koje se mogu otvoriti i zatvoriti.  

 

U prijavi se nalazi Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja, kao i Privola za obradu 

osobnih podataka. Ova Izjava i Privola se ne printaju, već su kreirane na način da morate 

označiti da se sa istima slažete i to tako da u kućici kliknete na „Slažem se“. Ukoliko se ne 

slažete sa Izjavom i/ili Privolom, prijavu nećete moći podnijeti.  

 

Prilikom upisa iznosa za sufinanciranje koje tražite po određenoj Mjeri, ukoliko upišete iznos 

koji je veći od maksimalnog iznosa koji se može po pojedinoj Mjeri odobriti, sustav će 

automatski kod zaprimanja prijave iznos smanjiti na maksimalan iznos koji se može po Mjeri 

odobriti.  

 

Nakon što popunite sva potrebna polja u prijavi možete preuzeti neke obrasce kao datoteke, a 

koje onda dodatno popunite, ovjerite i skenirane priložite. U ovom slučaju možete preuzeti 

Izjavu suvlasnika. 

Pri dnu forme se nalazi dio vezan uz 

dodavanje priloga koji su potrebni za 

ispravno podnošenje prijave. Isto tako se 

kod prijave mora unijeti i zaštitni kôd iz 

priložene slike.   

 

Prilozi se dodaju odabirom gumba 

'Browse' pri čemu se otvara forma za 

odabir datoteka. Odabir datoteke priloga 

obavimo na standardnu tipku 'Open' na 

otvorenoj formi.  

   

Dodavanje priloga 

  

Svakom prilogu dodajte naziv i svaki prilog potrebno je priložiti zasebno. Ukoliko postoje 

dvoje ili više suvlasnika obiteljske kuće na kojoj se vrši energetska obnova (Prilog 2.) - tada je 

potrebno sve Potvrde porezne uprave o nepostojanju duga za javna davanja objediniti u jednu 



  6  

datoteku i učitati na to predviđeno mjesto prilikom podnošenja online prijave. Što se tiče Izjave 

suvlasnika obiteljske kuće na kojoj se vrši energetska obnova, nju je potrebno preuzeti, ispuniti 

i učitati na to predviđeno mjesto (Prilog 3.). Ukoliko postoji više suvlasnika, a time i više Izjava 

suvlasnika, one se također skeniraju zajedno i učitavaju kao jedan dokument. Važno je da svaki 

prilog sadrži upravo one podatke koji se traže i da veličina priloga nije veća od 5 MB. Preporuka 

je da nazivi datoteka priloga budu u skladu s vrstom priloga, da u nazivu bude i naziv 

odgovarajuće datoteke koja se zahtijeva. Sva dokumentacija se učitava i prilaže u PDF 

formatu. 

Podnošenje prijave se obavlja klikom na gumb 'Predaja prijave'. Ako prijavu želite predati 

kasnije, a istovremeno sačuvati sve upisano i priloženo onda odaberite gumb 'Spremi'.  

  

Ako je prijava bila uspješna, onda tu informaciju dobijemo na samoj stranici prijave, pri čemu 

se vidi i urudžbirani predmet sa predanom prijavom.   

 

Podnositelj na svoj registrirani e-mail račun dobiva poruku da je prijava uspješno podnesena.   

Prijavljeni korisnik može vidjeti sve svoje predane prijave zajedno s prilozima.   

 

Za pitanja vezana uz Javni poziv obratiti se isključivo na: filip.lackovic@vzz.hr  

 

Za tehničke poteškoće prilikom podnošenja prijave nazvati: 099/211-8792 (Mladen Lukavečki) 

mailto:filip.lackovic@vzz.hr
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